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Podstawy prawne:

— ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.)

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 stycznia 2003 roku
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawcze] wsrod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr 26 poz.226)

— ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U.z2010 r. Nr 33 poz. 178)

— ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59
ze zm.)

— ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.)

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

— ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. Nr 179
poz. 1485 ze zm.)

— zarzadzenie 590 Komendanta Giownego Policji z 24 pazdziernika 2003 roku
w sprawie metod i1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i1 przestgpczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz.
107 ze zm.)

— ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytulu wypadkoéw lub chorob
zawodowych powstatych w szczeg6lnych okolicznosciach (tekst jedn.: Dz. U. z 2013
1., poz. 737) - u.w.c.z,

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.) - r.b.h.s,

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania
okolicznosci 1 przyczyn wypadkéw przy pracy (Dz.U.z 2009 r. Nr 105, poz. 870) -
.0.p.W
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I. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy $§wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okoliczno$ci zagrozenia i ocenia wstgpnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynno$ci majace na celu odizolowanie
uczniow od zrodlta zagrozenia 1 w razie potrzeby udziela pierwsze] pomocy osobom
uczestniczacym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty,
a w sytuacji konieczno$ci szybkiej interwencji stuzb sam natychmiast wzywa straz pozarng
lub pogotowie ratunkowe, po czym zawiadamia o wszystkim dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie
stuzby ratunkowe (policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacj¢ zgodnie
z przepisami BHP i przeciwpozarowymi.

I1. Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub substancji
niebedacych w posiadaniu uczniow.

Za podejrzane nalezy uzna¢ przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu np.
przypominajace narkotyk, material wybuchowy, zracy, nieznang substancj¢ chemiczng itp.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostgp ucznidéw do miejsca,
w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do
czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia odpowiednie stuzby:
policje, straz pozarng i wydaje decyzj¢ o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku szkoty.



III. Obecnosé¢ na terenie szkoly osob niepozadanych, zachowujacych si¢
niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierzecia
(dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli dyzurujgcych
wracajg do budynku szkoty).

2. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zawiadamia pracownika obstugi.

3. Pracownik obstugi informuje dyrekcje szkoly i podejmuje dzialania zmierzajace do
odizolowania zwierzecia.

4. Dyrektor wzywa policje, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace
si¢ niewlasciwie na terenie szkoly

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracownikow obstugi lub dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu 1 zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

IV. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastgpnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga/psychologa.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce lub
pedagoga/psychologa.



3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog, przeprowadza
rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcag zdarzenia, ustala sposdb jego ukarania i sporzadza
notatke.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych sprawcy 1 przekazuje sprawe szkolnemu konserwatorowi, ktéry ustala sposob
1 termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

V. Kradzieze na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowg¢ w celu ustalenia
okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wytaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy. Nauczyciel
moze poprosi¢ ucznia o samodzielne oproznienie plecaka i pokazanie jego zawartoSci.

3. Nauczyciel, ktory podjal wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi/psychologowi.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja
wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowg ze sprawca zdarzenia oraz
jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznos$ciach zdarzenia, forme¢ i termin zwrotu skradzionego mienia i sposob ukarania
sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi, przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca
1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja
rodzicoOw/prawnych opiekunéw poszkodowanego i sprawcy.



Postanowienia dodatkowe:

Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuterie, odtwarzacze MP3 1 MP4,
gry elektroniczne, zabawki , itp./.

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg3 w szatni 1 zamykane na klucz,
a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

VI. Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji
niebezpiecznych oraz substancji uzalezniajacych

Niebezpieczne narze¢dzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki 1 noze, duze metalowe sygnety, fancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, palki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace, narkotyki,
alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzgdzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dzialanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki
ostroznos$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga/psychologa lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniéw).

2. Jezeli uczen nie chce oddaé¢ przedmiotu lub substancji, nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoly.

3. Wychowawca badz pedagog/psycholog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem wyjasniajagc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu do szkoly,
pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw
prawnych ucznia, wzywa ich do szkoty 1 jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot
oraz sporzadza notatke w dokumentacji.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajagcy  zdrowiu 1 zyciu, dyrektor szkoty, pedagog/psycholog lub
interweniujacy nauczyciel wzywa policje.



VII. Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas
przerw Srodlekcyjnych

Wypadek ucznia jest nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewngtrzng, powodujace
uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie
szkoty lub poza terenem szkoty (wycieczki, wyjsécia pod opieka nauczycieli).

Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w
miare mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego. Jej
nieudzielenie, szczegbdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcja karng.

3. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczefnstwa uczniow. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa
— prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4. Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwltocznie:
— rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego;
— pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
— spotecznego inspektora pracy;
— organ prowadzacy szkole lub placéwke;
— rade rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o§wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.



10.

11.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty lub
placowki.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraZznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:

— potrzebe wezwania pogotowia,
— potrzebeg wczesniejszego przyjscia rodzica,
— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w  dzienniku
zaje¢. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0s6b niepowotanych.

Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placowki.

Powolanie zespolu powypadkowego
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. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspoétpracujacy ze szkota pracownik shuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w skladzie
zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor
szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp. W sktadzie zespotu moze
uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie
zespohu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.



Postepowanie powypadkowe

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowa.
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Zespot:

przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania;

przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sa
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia — §wiadka i jego rodzicow;

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywal
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

sporzadza protokét powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku - protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia

uzasadnione przeszkody Ilub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespohu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty/placéwki po
jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaty zgloszone
zastrzezenia przez rodzicdw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla: poszkodowanego,
szkoty/placowki, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

. Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego; rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego
matoletniego. § 7-9 r.o.p.w, § 44- 47 r.b.h.p.



6. Jezeli poszkodowany petnoletni zmarl lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw).
Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postgpowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

1. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

2. Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczgcemu zespolu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na pismie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczeg6lnosci:
niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzeczno$ci istotnych ustalen protokolu z zebranym materialem
dowodowym.

3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokolu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidiowe zachowania
1 odstgpstva od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i1 podjetych dziataniach
profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

VIII. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabnig¢cie
(z uwzglednieniem przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej)

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — goraczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i1 zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje
sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia o konieczno$ci wezwania higienistki
szkolnej.

2. Higienistka okresla stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznosci informuje rodzicow dziecka
oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecno$ci higienistki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacj¢ powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw i ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.
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4. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie 1 zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia.

IX. Posiadanie i uzywanie srodkow odurzajacych (narkotyki, leki),
alkoholu, papierosow.

Uzywanie przez uczniow substancji odurzajacych i uzalezniajacych (nikotyna,
alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych:

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci .

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa, wychowawce lub dyrektora
szkoty.

3. Pedagog/psycholog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia 1 wzywa ich do szkoly. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami, zawiadamia policje.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia 1 zycia ucznia pedagog/psycholog
lub dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia 1 policje.

5. Pedagog/psycholog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga/psychologa szkoty.

6. Wychowawca 1 pedagog/psycholog przeprowadzaja rozmowy z uczniem 1 jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach zazywania $rodkow odurzajacych i formie
ukarania ucznia.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
powiadamia policje.
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Postepowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu przez
ucznia

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papieroséw i informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowy
zuczniem 1 jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu i formie ukarania
ucznia.

X. Wagary, powtarzajace si¢, nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach.

Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil fakt ucieczki ucznia, odnotowuje nieobecno$¢ w dzienniku
lekcyjnym i fakcie informuje rowniez wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
przeprowadza rozmowy z uczniem 1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi i odnotowuje ten
fakt w dokumentacji. Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz
przekazanie informacji o konsekwencjach takiego postgpowania i formie ukarania ucznia.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opickunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktoérego kserokopi¢ zachowuje.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga/psychologa szkolnego,
ktoéry przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow/opiekunow prawnych pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zgtasza
do sadu rodzinnego.
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Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

Zgodnie ze Statutem Szkoty dotyczacym zasad usprawiedliwiania nieobecnos$ci na lekcjach:
Uczen ma obowigzek przedstawi¢ wychowawcy lub innemu nauczycielowi usprawiedliwienie
za czas nieobecnosci natychmiast po powrocie do szkoty, ale nie pdzniej niz w ciggu dwoch
tygodni od momentu ustania absencji. Jesli ten warunek nie zostanie spetniony, uczen ma
godziny nieusprawiedliwione, co wplywa na oceng z zachowania.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sg za wagary.

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekeji lub catych dni
bez usprawiedliwienia, informuje rodzica/prawnego opiekuna o absencji 1 ustala przyczyne
nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktoérego kserokopi¢ zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi
i odnotowuje ten fakt w dokumentacji. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji
o konsekwencjach opuszczania zaj¢¢ lekcyjnych, formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie
rodzicow/opiekundw prawnych do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

4. Powiadamia o powyzszej absencji ucznia, rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy
odnotowuje w dokumentacji. do zdyscyplinowania dziecka, by wypelnialo obowigzek
szkolny, wysylajac pisemne wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

5. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku, dyrektor szkoty kieruje sprawe
na droge postepowania egzekucyjnego.

XI. Samowolne opuszczenie przez ucznia zaje¢ edukacyjnych, Swietlicy
szkolnej lub samowolne wyjscie poza teren szkoly.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia zaje¢ lekcyjnych lub zajec
swietlicowych nauczyciel, na ktérego zajeciach mialo to miejsce natychmiast powiadamia
o tym fakcie wychowawce klasy, a pod jego nieobecnos$¢ psychologa lub pedagoga. Jedna
z wyzej wymienionych osob informuje dyrektora szkoty.

2. Wychowawca badz inna upowazniona do tego osoba telefonicznie o zaistniatej sytuacji
powiadamia rodzicéw ucznia.

3. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia oraz sporzadza notatke
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o kontakcie z rodzicem dotyczace zaistniatej sytuacji.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami o fakcie samowolnego opuszczenia szkoty przez
ucznia zostaje telefonicznie poinformowana policja.

5. Wychowawca klasy w najblizszym mozliwym terminie w obecnos$ci rodzicow, psychologa
lub pedagoga szkolnego przeprowadza rozmowe z uczniem w celu u$wiadomienia
konsekwencji samowolnego opuszczenia zaje¢ lekcyjnych lub swietlicowych.

XII. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie
miasta i poza miejscem zamieszkania.

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia 1 podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

— poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu

— w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty, ktéra
deleguje osob¢ do doprowadzenia grupy do szkoly, a opiekun podejmuje
poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
— wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,
— uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

— jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki 1 udziela
uczniowi upomnienia,

— jesli oddalenie byto §wiadome - przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
o0 sposobie ukarania,

— informuje rodzicoOw/opiekundéw prawnych

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty i rodzicéw/opiekunow prawnych.

4. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej imprezie
turystycznej zostaje zawieszone.
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XIII. Nieodebrane dziecko ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekunow
i samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy.

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

1. Nauczyciel $wietlicy ustala okolicznosci oddalenia 1 podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnos¢.
W przypadku, jesli pelni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcj¢ szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o konsekwencjach
ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie rodzicéw/opiekunow
prawnych oraz wychowawce klasy.

3. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty, rodzicow/opiekundéw prawnych.

Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole i rodzicow nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoly powiadamia policje.

4. Jezeli zachowanie powtarza si¢, nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga/psychologa
1 wychowawce klasy, ktérzy w porozumieniu z rodzicami podejmujg dziatania
zapobiegawcze.

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze s3 zobowigzani do
punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel powiadamia
policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.

4. Jezeli sytuacja powtarza si¢, nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga/psychologa
1 dyrektora szkotly, ktorzy rozpoznaja sytuacje 1 podejmujg dalsze przewidziane prawem
dziatania.
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XIV. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: przestanie wiadomosci przez
dziennik elektroniczny, zeszyt informacyjny ucznia, kontakt telefoniczny, wizyta w domu.
Podjete dziatania dokumentuje w dzienniku .

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego, wychowawca wysyita list
polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem 1 dyrektorem szkolty podejmuje dalsze
przewidziane prawem dzialania.

XV. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji ( wulgarne
zachowanie w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, gloSne rozmowy,
chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,
a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow/opiekundéw ucznia osobiscie
lub wpisujac odpowiednig notatk¢/uwage do zeszytu korespondencji lub do dziennika
elektronicznego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatkg/uwaga.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych oséb nauczyciel powiadamia
pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia
z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce¢ 1 sporzadza
odpowiednig notatke¢ w dzienniku elektronicznym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami
prawnymi 1 wymierza kary zgodnie z WSO.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu i w obecnosci
nauczyciela prowadzacego i pedagoga/psychologa przeprowadza rozmowg¢ z uczniem oraz
jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych konsultuje si¢ z zespotem
wychowawczym w celu podjecia dziatan zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia.
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XVI. Zachowania agresywnego wobec uczniow, nauczycieli i innych
pracownikow szkoly oraz oséb przebywajacych w szkole

Zachowania agresywne uczniow i innych osob nieletnich w stosunku do
rowiesnikow

1. Nauczyciel szkoly przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest §wiadkiem 1 jezeli jest
taka mozliwo$¢ przeprowadza wstgpng rozmowe z uczniem i ustala okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu 1 wstepnych ustaleniach,
a w uzasadnionych przypadkach pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, sporzadza notatke w dzienniku
elektronicznym i wymierza kare stosowng do zaistniatej sytuacji, zgodng z WSO.

4. Wychowawca informuje rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia poprzez dziennik
elektroniczny lub zeszyt korespondencji o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.

5. Jezeli zachowania  agresywne powtarzaja si¢, wychowawca informuje
pedagoga/psychologa szkolnego, ktory podejmuje inne dziatania:

— przeprowadza rozmow¢ interwencyjng w obecnosci rodzicow 1 policjanta ds.
nieletnich,

— wnioskuje o zwotanie zespotu wychowawczego, ktéry ustali dalszg strategie dziatan.
Pedagog/psycholog sporzadza z podjetych dziatan notatki.

6. W sytuacji, kiedy wuczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia
kieruje wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie S$rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa, (rozbdaj,
uszkodzenie ciala, itp.)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa oraz dyrektora
szkoty 1 jesli jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor szkoty wzywa

policje.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa 1 przekazuje policji.
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3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

4. Pedagog/psycholog  powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia- sprawcy
1 sporzadza notatke.

5. Pedagog/psycholog jest obecny podczas wykonywania czynnos$ci przez policje
przewidzianych prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecno$¢ dyrekcji
i pedagoga/psychologa w godzinach zaje¢ popoludniowych w szkole, zaje¢ poza szkoly)
nauczyciel bezzwlocznie powiadamia o przestepstwie (zdarzeniu) policje.

Post¢powania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg lub sprawca czynu karalnego,
zastraszania, przemocy, wyludzania pieni¢dzy

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa higienistke,
a w razie koniecznosci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly i pedagoga/psychologa oraz
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia.

3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje 1 sad
rodzinny oraz ustala okolicznos$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje
przekazuje policji, sgdowi rodzinnemu i rodzicom/prawnym opiekunom ucznidéw, ktorzy sg
ofiarami i sprawcami przemocy. Z podjetych dziatan sg sporzadzane notatki w dokumentacji
szkolnej.

Postepowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoly,
innych osob dorostych przebywajacych w szkole.

1. Nauczyciel/pracownik szkoly/inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa lub
dyrektora szkoly.

2. Pedagog/psycholog ustala przebieg zajscia i §wiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke.

3. Pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia, informuje o
zdarzeniu i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog szkoty wnioskuje o zwotanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategie dziatan.
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5. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach zajec¢
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie
o zdarzeniu policje.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec
ucznia

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika i informuje
o nich rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatke potwierdzong podpisem rodzica
1 umieszczong w dokumentacji.
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Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych oso6b
dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1. Nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje.

4. W sytuacji wyjatkowe] (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajec¢
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia policjg.

XVII. Korzystanie z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen
elektronicznych podczas zaje¢ szkolnych i przerw srodlekcyjnych.

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komoérkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych podczas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych oraz zajeé
pozalekcyjnych. Urzadzenia te musza by¢ wylaczone lub wyciszone i schowane.

W szczego6lnych sytuacjach nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia z
telefonu komorkowego podczas zajec.

Podczas przerw s$rodlekcyjnych uczen moze korzysta¢ z telefonu komorkowego tylko w
celach pilnego skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi (wylacznie po
uprzednim zgloszeniu nauczycielowi dyzurujacemu). Niedopuszczalne jest fotografowanie
1 filmowanie.

XVIII. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz
cyberprzemocy.

Post¢powanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.
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2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prosi higienistke szkolng o pomoc w dokonaniu
wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania
sprawy.

3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy
wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postgpowania
1 wskazuje formy pomocy.

4. Pedagog/psycholog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktorag podpisujg
rowniez rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem informuje policje 1 sad
rodzinny oraz sporzadza notatke . W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich
podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora sadowego.

6. Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie procedury ,,Niebieskiej Karty” oraz
wzorow formularzy ,Niebieska Karta” dyrektor, nauczyciel-wychowawca lub pedagog
szkolny — jako przedstawiciel os$wiaty — moze wszcza¢ procedure przez wypelnienie
formularza ,,Niebieska Karta — A” i w ciggu 7 dni przekaza¢ go przewodniczacemu zespotu
interdyscyplinarnego. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka, czynno$ci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadzi¢ nalezy w
obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osoba, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie wobec dziecka, jest ktora§ z tych osdb, to
dziatania z udzialem dziecka przeprowadza si¢ w obecnos$ci osoby mu najblizszej i
petoletniej oraz — w miar¢ mozliwosci — w obecnosci psychologa. Formularz powinien by¢
wypetiony podczas rozmowy z osobg dotknieta przemoca w rodzinie. Rozmowa taka moze
odby¢ si¢ w placéwce oswiatowej lub w miejscu pobytu tej osoby.

23



Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawcg, a ten pedagoga/psychologa.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych §wiadkow.

3. Wychowawca i pedagog/psycholog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja
dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o zdarzeniu
rodzicow/opiekundw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO.

6. W innych przypadkach pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia  policje. Sporzadza  notatke = przechowywang w  dokumentacji
pedagoga/psychologa.

7. Wychowawca 1 pedagog/psycholog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy
nie s3 wobec niego podejmowane dzialania odwetowe ze strony sprawcy.

Zatwierdzone na posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j

w dniu 21 maja 2019 roku
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